E-mail instellen op je lokale PC

BUITEN
WERKPLEKOVERAL

Voor je pc

Om buiten WerkplekOveral met Outlook te werken kun je met
onderstaande aanwijzingen Outlook op de lokale computer instellen.

1. Klik op de Startknop links onderin je scherm.
2. Open het configuratiescherm. Je kunt deze vinden door
‘Configuratiescherm’ te typen

Apps  Documenten  Web

Beste overeenkomst

=] Configuratiescherm

i

Configuratiescherm

Zoeken op het web . )
Configuratiescherm

2 Configuratiescherm - Webresultaten 3 Configuratiescherm
weergeven
L configuratiescherm openen >
= Openen
2 configuratiescherm windows 10 >
0 configuratiescherm starten &
0 configuratiescherm herstel &
L configuratiescherm pc instellingen >
L configuratiescherm programma’s en >
onderdelen
2 configuratiescherm apparaatbeheer >

O Configuratiescherm|
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Klik in het configuratiescherm op E-mail. Als je dit niet ziet, selecteer
dan links bovenin het venster kleine pictogrammen bij Weergeven

op:.

P’ Action Center dministrative Tools [mg AutoPlay

B3 Color Management 8| Credential Manager 5 Date and Time

@ Default Programs 5 Device Manager ?;a Devices and Printers
E Display @ Ease of Access Center

Flash Player (32-bit) Folder Options la Fonts

E; Install Application on Remote Deskt... nternet Options &, iSCSl Initiator

|£& Java (32-bit) &2 Keyboard F Mouse

:.: Metwork and Sharing Center 33 Notification Area lcons ",_J Personalization

[ Phone and Modem 9 Power Options Programs and Features

#8 Quest vWorkspace EOP Audio @ Quest vWorkspace EOP Text Echo Se... & Quest viWarkspace EOP USE Hub Ser...
» Region and Language ®) RemoteApp and Desktop Connections % Sound

@ Sync Center 1B System |, Taskbar and Start Menu

2| Text to Speech dl Troubleshooting 82, User Accounts

m VMware Tools a Windows CardSpace il Windows Defender

ﬂ Windows Firewall L’ Windows Update

3. Klik vervolgens op Profielen weergeven...
(D E-mailconfiguratie - Bob *

E-mailaccounts

'_:.',1 5tel e-mailaccounts en adreslijsten in.

S
Gegevensbestanden
4 Wijzig de instellingen voor de bestanden die Gegevensbestandan...
in Qutlook worden gebruikt om g
e-mailberichten en documenten op te slaan.
Profielen
Stel meerdere profielen in voor e-mailaccounts Profielen weergeven
en gegevensbestanden. Meestal is één profiel
voldoende,
Sluiten
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Klik op Toevoegen.

(B E-mail

Algemeen

Op deze computer zijn de volgende profielen

Cutlook

Eigenschappen Kopiéren...
Dit profiel gebruiken bij het starten van Microsoft Qutlook:

OTe openen profiel opgeven
@Altijd dit profiel gebruiken

Outlook

OK Annuleren Toepassen

Geef het profiel een naam bijvoorbeeld ‘WerkplekOveral’

1
A Nieuw profiel *
d,:} Mieuw profiel maken
Profielnaam: Annuleren

WerkplekOveral|

T
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6. Vulin het volgende scherm je persoonlijke gegevens in:

ische tie
Klik op Volgende om verbinding te maken met de e-mailserver en automatisch uw accountinstelingen te configureren,

sl

(@) E-mailaccount
Uw naam: |Voornaam Achternaam - Bedrijfsnaam |
Voorbeeld: Ellen Adams
E-mailadres: |voornaam.amternaam@werkplekcveral.nI |
Voorbeeld: ellen@contoso.com
Wachtwoord: | P |

Typ het wachtwoord opnieuw: | sxssssass] |
Typ het wachtwoord dat u van uw internetprovider hebt ontvangen.

(") SMS-berichten

() serverinstellingen of extra servertypen handmatig configureren

< Vorige |Volgende>| | Annuleren

7. Klik op Volgende >.
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8. Als alle gegevens goed ingevuld zijn, krijg je het volgende scherm
te zien:

Procedure voltooid

Configureren

De instellingen voor uw e-mailserver worden geconfigureerd. Dit kan enige minuten duren:
+"  Netwerkverbinding maken
+  Serverinstellingen voor I @werkplekoveral.nl zoeken
«  Aanmelden bij de server

Uw e-mailaccount is geconfigureerd.

[] serverinstelingen handmatig configureren ‘ Een ander account toevoegen... |

9. Klik als op Voltooien. Nu moeten we het standaard profiel nog
aanpassen.
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10. Klik bij ‘Altijd dit profiel gebruiken’ op het nieuwe profiel en klik
vervolgens op Ok.

[ E-mail *®

Algemeen |

1
H"@ Op deze computer zijn de volgende profielen

Clutlook
WerkplekQveral

Toevoegen... Verwijderen Eigenschappen Kopiéren...

Dit profiel gebruiken bij het starten van Microsoft Qutlook:
OTE openen profiel opgeven
@Altijd dit profiel gebruiken

Cutlook ~

Cutlook
WerkplekOveral

Annuleren Toepassen

Heb je na het lezen van deze handleiding nog vragen? Neem dan
gerust contact met ons op via +31 (0)40 - 29 39 003
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