DIGITAAL BRIEFPAPIER

BINNEN
WERKPLEKOVERAL

Hoe zorg je ervoor dat documenten zoals offertes, facturen of contracten voorzien zijn van digitaal
briefpapier?

Vaak worden documenten eerst afgedrukt op briefpapier om ze vervolgens in te scannen naar pdf,
zodat ze ‘netjes’ naar de klant ge-e-maild kunnen worden.

In WerkplekOveral heb je de mogelijkheid om rechtstreeks vanuit Microsoft Office (bijvoorbeeld
Word) een document van briefpapier te voorzien.

Kies bij ‘Afdrukken’ de printer optie ‘Briefpapier’ en klik op afdrukken. Het document wordt dan niet
afgedrukt. Er verschijnt een scherm waarmee het briefpapier opgeslagen kan worden.
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Het document wordt nu als pdf opgeslagen. Zo kun je binnen WerkplekOveral eenvoudig digitale
documenten versturen met digitaal briefpapier.

Is er binnen WerkplekOveral nog geen digitaal briefpapier ingesteld? Stuur een PDF
met het briefpapier naar support@cleverit.nl
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